
* ASSURANCE OBLIGATOIRE : Les responsabilités civile et pénale de l’Association Départementale et de sa Présidente 

sont engagées dès lors qu’une action est entreprise par les adhérents à l’OCCE. Les activités menées par les coopératives 

rendent obligatoire la souscription d’un contrat par l’Association Départementale OCCE pour la totalité de ses  adhérents (élèves 

et adultes). Toute déclaration de sinistre sera à envoyer à l’Association Départementale qui fera suivre à l’assureur. 

Informations et documents sur le site de l’OCCE 37.

Nom : 

adresse : 

de la coopérative scolaire

OCCE coop scol

Téléphone / Portable
courriels de l’école et du mandataire

Nombre total de 

classes de l’école
Nombre total 

d’élèves de l’école

Nom de l’enseignant Cours / 

section
Effectif Signature Nom de l’enseignant Cours / 

section
Effectif Signature

ATTENTION : Le nombre déclaré d’élèves doit correspondre au nombre d’élèves inscrits dans  la classe car tous sont 
concernés par les activités et l’assurance de la coop, même si certains n’ont pas versé de « participation financière » en 
début d’année. (cf : circulaire 2008)

 2016/2017     AFFILIATION D’UNE COOPERATIVE SCOLAIRE

 (rayer les mentions inutiles)

Mode de règlement (à régler avant le 31/12/2016)      Chèque à l’ordre de l’OCCE                 Espèces 

TSVP ªOCCE 37 – 2 rue Pic Paris 37000 Tours - � 02 47 64 10 90

Composition du bureau 

des élèves 
(des adultes en maternelle)

Président Trésorier Secrétaire

Mandataire adulte responsable

Numéro du compte bancaire    

Montant à régler Nb d’enfants Nb d’adultes (1.85 affiliation) +
0.25 assurance)
X   2.10 €     =

Affiliation OCCE
Assurance MAE/MAIF (*)
Eventuellement si le montant des biens de la 

coopérative à assurer est supérieur à 2 000 € (............. - 2 000 €) X 0 .00688 € = +

                  Abonnement A&E                                             7 € (au lieu de 9 €)  
Pour encourager les abonnements, l’OCCE prend en charge 2 € sur le tarif promotionnel pour les coopératives. 

Pour 7 €, vous recevrez 6 numéros (papier + numérique) de la revue, source d’information et de réflexion.

S’abonner à A&E c’est militer pour la coopération à l’école

+

TOTAL GENERAL =

Faire une copie pour justificatif
de classe de plusieurs classes d’école/d’établissement 



A RENVOYER AU SIEGE DATE ET SIGNE

Le mandataire de la Coopérative est l’enseignant qui a des rapports privilégiés avec l’Association 
Départementale OCCE. Il est agréé par le Conseil d’Administration départemental pour procéder à 
certaines opérations administratives pour le compte des coopérateurs, dont il est le représentant 
légal.

Il est le garant, avec les tuteurs des coopératives de classe, du bon fonctionnement de la 
coopérative, devant les élèves, les parents, les élus et l’Association Départementale OCCE.

Les tuteurs des coopératives de classes sont co-responsables de la gestion coopérative. 
Le mandataire est responsable :

1. de la diffusion des informations envoyées par l’OCCE.
   2.  du paiement des cotisations dans les 3 mois qui suivent la rentrée scolaire.

3. de l’envoi des comptes rendus d’activités et financier ainsi que du rapport de la 
commission de contrôle des comptes dans le mois qui suit la rentrée scolaire.

L’envoi des comptes rendus d’activités et financier est une obligation statutaire. Le Mandataire 
qui ne s’y conformerait pas pourra voir son mandat retiré sur décision du Conseil d’Administration 
départemental. La Coopérative pourra également faire l’objet d’une radiation.

Responsable de la tenue comptable de la Coopérative, il a le devoir de contrôler qu’il y a autant de 
cahiers de comptabilité que de classes affiliées. Les comptes des classes, soldés et reversés sur le 
compte général à la fin de l’année scolaire, sont intégrés dans le cahier de comptabilité générale, afin 
que le compte rendu financier donne une image fidèle de l’ensemble des activités de l’année.

Le mandataire ne peut prendre aucun engagement : crédit, leasing, cautions, contrats, 
crédit bail sans avoir reçu l’aval écrit de l’Association Départementale OCCE.
Toute autre situation engage la responsabilité personnelle du signataire. Aucun découvert 
bancaire n’est autorisé.

Le mandataire est également responsable de la tenue des autres registres obligatoires de la 
Coopérative :

•cahier(s) de délibérations du conseil de coopérative
• cahier d’inventaire des biens acquis par la coopérative*.
• cahier de justificatifs (reçus, factures…).

Il est important de noter que le mandataire n’est pas obligatoirement le directeur.
La coopérative qui perçoit des subventions doit pouvoir en fournir le détail ainsi que l’utilisation de 
celles-ci.

Je déclare avoir pris connaissance des engagements du mandataire. 
Pour la coopérative d’école je déclare sur l’honneur que la totalité des effectifs de l’école ont été 
déclarés.

Lu et approuvé : le mandataire de la coopérative.

Nom :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .      Prénom :  .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

     Le :    signature :

 OCCE 37 – 2 rue Pic Paris 37000 Tours - � 02 47 64 10 90

L’ENGAGEMENT DU MANDATAIRE

    * Important : la facture des biens achetés par la coopérative doit se faire à l’ordre de la coopérative.



——————————————————————————————————————————————————

Demande d’ouverture de compte (à retourner à l’OCCE)

Intitulé et adresse 
du futur compte la 
coopérative

OCCE coop scol 

Demande une ouverture de compte en faveur du mandataire : 

Nom Prénom

Nom éventuel de 
jeune fille

date  
lieu de naissance

                    /        / 
à

téléphone de 
l’école 

courriel de 
l’école 

téléphone 
personnel (portable)

courriel 
personnel ou 
professionnel

Banque Populaire
Adresse de l’agence demandée : 

<- Entourer la banque choisie.
Crédit Mutuel

Joindre une photocopie recto-verso de la carte d’identité en cours de validité du mandataire   
(+justificatif de domicile pour les comptes au Crédit Mutuel)

A ………………………..……….. le ………..…………………..
Signature du 
mandataire 

Mandataire adjoint (un seul mandataire adjoint, seuls les enseignants peuvent être mandataires)

Nom Prénom

Nom éventuel de 
jeune fille

date  
lieu de naissance

                    /        / 
à

téléphone 
personnel (portable)

courriel 
personnel ou 
professionnel

Joindre une photocopie recto-verso de la carte d’identité en cours de validité du mandataire   
(+justificatif de domicile pour les comptes au Crédit Mutuel).

A ………………………..……….. le ………..…………………..
Signature du 
mandataire 
adjoint

OCCE 37 - 2 rue Pic Paris 37000 Tours année 2016-2017





——————————————————————————————————————————————————

Changement de mandataire - délégation de signature (à retourner à l’OCCE)

Intitulé et adresse 
de la coopérative

OCCE coop scol 

Demande le transfert des pouvoirs

banque N° de compte

De l’ancien mandataire : 

Nom Prénom

En faveur du nouveau mandataire : 

Nom Prénom

Nom éventuel de 
jeune fille

date et  
lieu de naissance

                    /        / 
à

téléphone 
personnel (portable)

courriel personnel 
ou professionnel

Joindre un RIB ou un chèque annulé du compte concerné, ainsi qu’une photocopie recto-verso de la carte 
d’identité du nouveau mandataire  (+ justificatif de domicile pour les comptes au Crédit Mutuel)

A ………………………..……….. le ………..…………………..
Signature du 
nouveau 
mandataire : 

Demande de fermeture de coopérative et/ou de compte (à retourner à l’OCCE)

Le mandataire (nom et prénom)

Intitulé de la 
coopérative

OCCE coop scol 

Demande la fermeture de
la coopérative

du compte bancaire

Banque Prénom

compte n° A dater du : 

Attention, tous les chèques émis doivent être débités avant la fermeture du compte. 
Détruire les chèques non utilisés après la fermeture.

A ………………………..……….. le ………………………..………..

Signature du mandataire :  

OCCE 37 - 2 rue Pic Paris 37000 Tours année 2016-2017


